Politische Gemeinde EIlgg

Verzeichnis der
Informations-
bestande

vom 1. November 2021

Gemeinde Elgg



Vorbemerkung: Was ist ein Verzeichnis der Informationsbestande?

Das Gesetz Uber die Information und den Datenschutz (IDG) verpflichtet in §14 Abs. 4
die kantonalen und kommunalen 6ffentlichen Organe, Verzeichnisse ihrer Informati-
onsbestande (VIB) zu erstellen und 6ffentlich zuganglich zu machen. Das VIB soll ei-
nen Uberblick dariiber vermitteln, welche Unterlagen in einer Gemeinde produziert
und verwaltet werden und ob diese Personendaten enthalten.

Das Verzeichnis der Informationsbestidnde der Gemeinde Elgg umfasst Angaben zu
drei Bereichen:

1. Angaben zur Informationsverwaltung
2. Angaben zu den aktuellen Informationsbestéanden

3. Angaben zum Informationszugang

1. Informationsverwaltung der Gemeinde Elgg
Die Informationsverwaltung der Gemeinde ist wie folgt organisiert:

- Fir die Laufende Ablage sind die Mitarbeitenden verantwortlich. Sie bewirt-
schaften die Unterlagen und legen diese nach Aktenplan geordnet ab. Sobald
die Dossiers nicht mehr gebraucht werden, werden sie in die Ruhende Ablage
Uberfiihrt, wo sie bis zum Ablauf der Aufbewahrungsfristen verbleiben. Danach
werden sie bewertet, konserviert, ins Archiv Uberfihrt und verzeichnet. Nicht
archivwirdige Unterlagen werden unter Einhaltung des Datenschutzes vernich-
tet.

- Samtliche Unterlagen werden auf Papier verwaltet, aufbewahrt und archiviert.
- Die Umstellung auf elektronische Geschaftsverwaltung ist fiir 2022 geplant.

- Einzelne Fachbereiche arbeiten mit Fachapplikationen, fliihren ihre Unterlagen
elektronisch und drucken nur die aufzubewahrenden Dokumente auf Papier
aus.

- Der 2018 eingefiihrte Aktenplan basiert auf dem Musteraktenplan des Staats-
archivs Zurich. Er steuert die Aufbewahrungsfristen und die Bewertung.

- Archivverzeichnisse der Gemeinde:

Politische Gemeinde Elgg, Archivverzeichnis,

Politische Gemeinde Hofstetten, Archivverzeichnis.

2. Informationsbestande der Gemeinde Elgg

Aktuell sind in der Gemeinde die folgenden Informationsbestéande vorhanden:
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http://www2.zhlex.zh.ch/appl/zhlex_r.nsf/OpenAttachment?Open&docid=E8DBD53582C9856EC125856E0024020B&file=170.4_12.2.07_109.pdf
kalaxiomaji://8fca78df4a434b2690aff1faf547f263/?tenant=axiomaji
kalaxiomaji://d571e974643a40698b6135e62c5c2d85/?tenant=axiomaji
kalaxiomaji://96031ff6778f426cbf31bb5d4c714c61/?tenant=axiomaji

Bezeichnung des In-
formationshestandes

Form1

Zweck bzw. In-
halte

Personenda-
ten enthalten

Laufende Ablage zentral

Physische Originaldo-
kumente (z. B. Ver-
trage), die zwecks
Rechtsgultigkeit auf-
bewahrt werden mus-
sen

ja

Ruhende Ablage zentral

Altere geschéftsrele-
vante Unterlagen aller
Bereiche der Ge-
meinde Elgg und der
fusionierte Gemeinde
Hofstetten ZH wahrend
Aufbewahrungsfrist

ja

Website der Gemeinde

Informationen an Ex-
terne

ja

Fachapplikation Abacus

Verwaltung und Ablage
Finanzen

ja

Fachapplikation BEA.net

Verwaltung und Ablage
Unterlagen Betrei-
bungsamt

ja

Fachapplikation GemDat

Verwaltung und Ablage
Baugesuche

ja

Fachapplikation Loganto

Einwohnerdatenbank,
Einsatz fir Flhrung
des Einwohnerregis-
ters

ja

Fachapplikation KLIBnet

Verwaltung und Ablage
von Sozialhilfedossiers

ja

Fachapplikation Winforst

Verwaltung und Ablage
Unterlagen Forst

ja

Fachapplikation Zri
Primo

Verwaltung und Ablage
Steuern

ja

Gemeindearchiv

Archivwirdige Unterla-
gen aller Bereiche der
Gemeinde Elgg sowie
der fusionierten Ge-
meinde Hofstetten ZH,
strukturiert nach Auf-
gaben im Aktenplan

ja

3. Informationszugang

1 e = elektronisch, p = physisch (Pap

ier)
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Gemass § 20 des IDG hat jede Person Anspruch auf Zugang zu den bei der Ge-
meinde vorhandenen Informationen. Gleichzeitig sind die Informationen und insbeson-
dere Personendaten und besondere Personendaten vor unrechtmassiger Kenntnis-
nahme zu schitzen (§ 7).

Gesuche um Zugang zu den bei der Gemeinde vorhandenen Informationsbestanden
oder Fragen zum vorliegenden Verzeichnis richten Sie bitte an:

Sonja Lambrigger Nyffeler
Gemeindeverwaltung Elgg
Gemeindeschreiberin
Lindenplatz 4

8353 Elgg

Tel. 052 368 55 50
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